
 

 

Ai Sigg. Docenti 
 

Al  DSGA 
 
 

Circolare 07 
 
 

OGGETTO: Ore eccedenti per sostituzione colleghi assenti – richiesta disponibilità 
 
 

Al fine di garantire ed assicurare il prioritario obiettivo del diritto allo studio e della piena 
funzionalità delle attività didattiche, oltre che di sorveglianza quotidiana in tutte le classi, si potrà 
far ricorso ad “ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti” a condizione che siano state 
utilizzate tutte le ore di completamento orario, di restituzione di permessi orari e di potenziamento 
Le ore di disponibilità saranno riportate nel quadro orario settimanale e collocate all’inizio, nelle 
ore intermedie e alla fine dell’orario d’obbligo giornaliero al fine di soddisfare le esigenze di 
gestione scolastica. Sarà adottato il principio della rotazione ed equa distribuzione degli incarichi, 
per quanto possibile. Il docente dovrà firmare sul “registro delle sostituzioni cartaceo” e su quello 
elettronico. I docenti interessati compileranno l’apposito modello in allegato e lo invieranno via 
mail ai seguenti indirizzi taic87200a@istruzione.it e pastore@iceuropa-alighieri.edu.it 
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