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Circolare n. 258 
Al DSGA 

Al personale docente 
Ai docenti referenti dei progetti d’istituto 

 

Oggetto: Adempimenti finali per i progetti d’Istituto – Invio registri presenze e relazioni conclusive. 

Con la presente, in vista della imminente conclusione delle attività didattiche e al fine di consentire la regolare chiusura delle procedure 
amministrativo-contabili dell'anno scolastico in corso, si invitano tutti i docenti referenti dei progetti d’istituto a trasmettere la 
documentazione finale. Nello specifico, ogni referente dovrà trasmettere al primo collaboratore del dirigente scolastico, mediante 
invio all’indirizzo istituzionale: 

pastore@iceuropa-alighieri.edu.it 

il seguente materiale in formato digitale: 

1. Il Registro delle presenze: completo in ogni sua parte, debitamente compilato e recante le firme degli alunni apposte volta 
per volta, incontro per incontro, a testimonianza dell'effettiva partecipazione. 

2. La Relazione finale del progetto: redatta secondo i modelli già in uso, che illustri il raggiungimento degli obiettivi previsti, le 
attività svolte e la valutazione dei risultati, necessaria per essere formalmente messa agli atti della scuola. 

Si raccomanda la massima precisione nella raccolta delle firme e il rispetto della scadenza, al fine di non rallentare le successive 
operazioni di liquidazione dei compensi spettanti e la rendicontazione generale. 

La trasmissione della documentazione dovrà avvenire tassativamente entro e non oltre il 29 MAGGIO 2026 

Certi della consueta e fattiva collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 
 

Il  dirigente  scolastico 
Prof. Francesco Urso 

(documento firmato digitalmente) 
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